
ปฏิทินปฏิบัติงานโรงเรียนเสิงสาง

ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2566

กลุ่มบริหารวิชาการ กลุ่มบริหางงานบุคคล กลุ่มบริหารงบประมาณ กลุ่มบริหารท่ัวไป

สัปดาห์ท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรมท่ีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ

1 30 ต.ค. 66 เตรียมความพร้อมจ่ายเงินค่าอุปกรณ์ นักเรียน ช้ัน ม.1 - 6

ภาคเรียนท่ี 2/2566

1 พ.ย. 66 เปิดภาคเรียน ประจำภาคเรียนท่ี 2/2566

1-3 พ.ย. 66 จ่ายค่าอุปกรณ์การเรียน ภาคเรียนท่ี 2/2566

3 พ.ย. 66 แจ้งผลการเล่ือนเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา คร้ังท่ี 2 (1 ตุลาคม 2566) นางนุชสรา ปานเพ็ชร

1-30 พ.ย. 66 ส่งแผนการจัดการเรียนรู้ 2/2566 คุณครูทุกท่าน

2 6-10 พ.ย. 66 เตรียมความพร้อมรับเงินบำรุงการศึกษา นักเรียนช้ัน ม.1-6 ภาคเรียนท่ี 2/2566 กลุ่มบริหารงบประมาณ

ส่งจดหมายแจ้งผู้ปกครองในการเก็บเงินบำรุงการศึกษา

ภาคเรียนท่ี 2/2566 กำกับติดตามนักเรียนค้างชำระค่าบำรุงการศึกษา

ครูท่ีปรึกษา

9-11 พ.ย. 66 กิจกรรมค่ายวิทยาศาสตร์ส่ิงแวดล้อม ตามโครงการห้องเรียนแบบเข้ม ณ สะแกราช งานห้องเรียนแบบเข้ม

10 พ.ย. 66 ตรวจสุขภาพนักเรียนช้ัน ม.1 (คาบส่งเสริม) งานกิจการนักเรียน

11 พ.ย. 66 ประชุมผู้ปกครอง กลุ่มบริหารท่ัวไป

รับเงินบำรุงการศึกษา นักเรียนช้ัน ม.1-6 ภาคเรียนท่ี 2/2566 กลุ่มบริหางบประมาณ

3 13-17 พ.ย. 66 จัดทำ MOU การพัฒนางานตามข้อตกลง (PA) ปีงบประมาณ 2567 นางนุชสรา ปานเพ็ชร

(งาน DPA)

13-16 พ.ย. 66 ส่งปพ.5 แนะแนว ชุมนุม คร้ังท่ี1 คุณครูทุกท่าน

15 พ.ย – 26 ธ.ค. 66 กีฬาต้านยาเสพติด (คาบ9) งานกิจการนักเรียน

18 พ.ย. 66 ค่าย CEFR งานประกันคุณภาพ งานประกันคุณภาพ

4 20-24 พ.ย. 2566 นิเทศความพร้อมห้องเรียน ห้องปฏิบัติการ ห้องกลุ่มสาระการเรียนรู้ ครูทุกท่าน

24-25 พ.ย. 66 ค่ายดาราศาสตร์ ช้ัน ม.6/1-4 กลุ่มสาระฯวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

25 พ.ย. 66 กิจกรรม ค่าย ENGLISH ON TOUR นักเรียนห้องเน้น ภาษาอังกฤษ งานห้องเข้ม งานห้องแบบเข้มภาษาอังกฤษ

5 27 พ.ย.–1 ธ.ค. 66 สัปดาห์คนเก่งภาษาไทย กลุ่มสาระฯภาษาไทย

27 พ.ย. 66 กิจกรรมลอยกระทง กลุ่มบริหารท่ัวไป

30 พ.ย. 66 ออกคำส่ังปฏิบัติหน้าท่ีเวรรักษาความปลอดภัย ประจำเดือนธันวาคม 2566 นายปัญญา ไข่พรมราช

(งานรักษาความปลอดภัย)

สรุปและรายงานผลงบประมาณจากกองทุนสวัสดิการ ประจำเดือนพฤศจิกายน 2566 นางจีราภา พัดใหม่

(งานกองทุนสวัสดิการ)

สรุปและรายงานค่าใช้จ่ายงานโรงเรียนกับชุมชน ประจำเดือนพฤศจิกายน 2566 นางสุวรรณี อินธิแสง

(งานโรงเรียนกับชุมชน)

**ช่วงเดือน พ.ย. 66 บริจาคโลหิต สภากาชาดไทย กลุ่มบริหารท่ัวไป

1-5 ธ.ค. 66 เขียนใบเสร็จรับเงินบำรุงการศึกษา นักเรียนช้ัน ม.1-6

ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2566

กลุ่มงานการเงิน

1-10 ธ.ค. 66 ประชุมข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ประจำเดือนธันวาคม 2566 นางสาวนพวรรณ หิปะนัต

12 ธ.ค. 66 ศึกษาดูงานแหล่งเรียนรู้ภายนอกสถานศึกษา (ทัศนศึกษา)ม.5 ณ เขายายเท่ียง วัดหลวงพ่อโต

หุ่นเหล็กโคราชและสวนเกษตร 100 ไร่ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา

กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

งานหัวหน้าระดับ ม. 5

6 4 , 6-8 ธ.ค. 66 ทำการเรียนการสอน

4 ธ.ค. 66 กิจกรรมวันชาติและวันพ่อแห่งชาติ กลุ่มบริหารท่ัวไป

5 ธ.ค. 66 ออกคำส่ังวันชาติ และวันพ่อแห่งชาติ นางชลิดา อนุกูล



สัปดาห์ท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรมท่ีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ

- ตัวแทนโรงเรียนร่วมพิธี ณ หอประชุมอำเภอเสิงสาง

1-15 ธ.ค. 66 สำรวจอัตรากำลัง ประจำภาคเรียนท่ี 2

ปีการศึกษา 2566

นางนุชสรา ปานเพ็ชร

(งานวางแผนอัตรากำลัง)

สำรวจวิทยฐานะและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ประจำภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2566 นายณัฐวุฒิ อนุกูล

(งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์)

สำรวจวัสดุ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการบริการให้แก่โรงเรียนและชุมชน นางสาวจินรัตน์ดา ลาดกระโทก

(งานปฏิคม)

7 12-15 ธ.ค. 66 นิเทศยกผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน คร้ังท่ี 2 ครูทุกท่าน

13-22 ธ.ค. 66 สัปดาห์ภาษาอังกฤษ กลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ

8 18-22 ธ.ค. 66 แจกใบเสร็จรับเงินบำรุงการศึกษา นักเรียนช้ัน ม.1-6

ภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา 2566

ครูท่ีปรึกษา

ลงทะเบียนคุมการรับเงินบำรุงการศึกษาภาคเรียนท่ี 2/2566 กลุ่มงานการเงิน

22 ธ.ค. 66 กิจกรรมเข้าค่ายยุวบรรณารักษ์ส่งเสริมการอ่าน​ งานห้องสมุด

9 25-29 ธ.ค. 66 แจ้งและตรวจสอบนักเรียนท่ีค้างค่าบำรุงการศึกษา คร้ังท่ี 1 (สอบกลางภาค ภาคเรียนท่ี

2/2566)

ครูท่ีปรึกษา

25 ธ.ค. 66 วันคริสต์มาส กลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ

สรุปและรายงานอัตรากำลัง ประจำภาคเรียนท่ี 2

ปีการศึกษา 2566

นางนุชสรา ปานเพ็ชร

(งานวางแผนอัตรากำลัง)

สรุปและรายงานวิทยฐานะและเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ ประจำภาคเรียนท่ี 2 ปีการศึกษา

2566

นายณัฐวุฒิ อนุกูล

(งานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์)

สรุปและรายงานจำนวนวัสดุ อุปกรณ์ท่ีใช้ในการบริการให้แก่โรงเรียนและชุมชน นางสาวจินรัตน์ดา ลาดกระโทก

(งานปฏิคม)

26 ธ.ค. 66 ศึกษาดูงานแหล่งเรียนรู้ภายนอกสถานศึกษา (ทัศนศึกษา) ม.2 ณ หมู่บ้านช้างสุรินทร์ จังหวัด

สุรินทร์

กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

งานหัวหน้าระดับ ม. 2

28 ธ.ค. 66 กิจกรรมส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่ กลุ่มบริหารท่ัวไป

ออกคำส่ังปฏิบัติหน้าท่ีเวรรักษาความปลอดภัยประจำเดือนมกราคม 2567 นายปัญญา ไข่พรมราช

(งานรักษาความปลอดภัย)

สรุปและรายงานผลงบประมาณจากกองทุนสวัสดิการ ประจำเดือนธันวาคม 2566 นางจีราภา พัดใหม่

(งานกองทุนสวัสดิการ)

**ช่วงเดือน ธ.ค. 66 ตรวจสุขภาพครูจาก รพ.ทหารผ่านศึก กลุ่มบริหารท่ัวไป

1-30 ม.ค. 67 สังเกตช้ันเรียน ครูทุกทาน

1-31 ม.ค. 67 ลงทะเบียนคุมการรับเงินบำรุงการศึกษา ภาคเรียนท่ี 2/2566 กลุ่มงานการเงิน

10 2-5 ม.ค. 67 ทำการเรียนการสอน

2-5 ม.ค. 67 ค่ายปรับพฤติกรรมนักเรียน งานกิจการนักเรียน

5 ม.ค. 67 ศึกษาดูงานแหล่งเรียนรู้ภายนอกสถานศึกษา (ทัศนศึกษา)ม.3 ณ สวนสยามกรุงเทพ แขวง

คันนายาว เขตคันนายาว กรุงเทพมหานคร

กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

งานหัวหน้าระดับ ม. 3

ศึกษาดูงานแหล่งเรียนรู้ภายนอกสถานศึกษา (ทัศนศึกษา)ม.1 ณ สวนสัตว์นครราชสีมา

จังหวัดนครราชสีมา

งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

งานหัวหน้าระดับ ม. 1

11 8-12 ม.ค. 67 สอบกลางภาค ภาคเรียนท่ี 2/2566 งานวัดผล ประเมินผล

12-14 ม.ค. 67 อบรม Google นักเรียนช้ัน ม.4 งานสารสนเทศ

12 18-19 ม.ค. 67 อบรมแนวทางการรับประเมิน OBECQA /การเขียนรายงาน ณ ห้อง 501 อาคารเฉลิมพระ

เกียรติ โรงเรียนสุรนารีวิทยา

งานโรงเรียนมาตรฐานสากล (ผู้บริหาร

และผู้รับผิดชอบหมวดละ 1 คน)

19-20 ม.ค. 67 ค่ายลูกเสือ กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน



สัปดาห์ท่ี วัน/เดือน/ปี กิจกรรมท่ีดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ

13 22-26 ม.ค. 67 ส่งปพ.5 แนะแนว ชุมนุม คร้ังท่ี 2 คุณครูทุกท่าน

25 ม.ค. 67 ศึกษาดูงานแหล่งเรียนรู้ภายนอกสถานศึกษา (ทัศนศึกษา)ม.4 ณ วัดบ้านไร่ อ.ด่านขุนทด

-Central Plaza

งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

งานหัวหน้าระดับ ม. 4

14 29 ม.ค.–16 ก.พ. 67 สังเกตช้ันเรียน งานนิเทศการศึกษา

1-10 ก.พ. 67 นิเทศยกผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน คร้ังท่ี 3 ครูทุกทาน

30 ม.ค. 67 กิจกรรม Exercise Dance กลุ่มบริหารท่ัวไป

15 5-9 ก.พ. 67 สัปดาห์ภาษาจีนและภาษาญ่ีปุ่น กลุ่มสาระฯภาษาต่างประเทศ

9 ก.พ. 67 ศึกษาดูงานแหล่งเรียนรู้ภายนอกสถานศึกษา (ทัศนศึกษา)ม.6 ณ พิพิธภัณฑ์พระราม 9

อำเภอคลองหลวง ปทุมธานี

งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน

งานหัวหน้าระดับ ม. 6

11 ก.พ. 67 สอบ O-net ม.3 งานวัดผล ประเมินผล

16 12-16 ก.พ. 67 ทำการเรียนการสอน

17 19-23 ก.พ. 67 ส่งรายช่ือนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไม่ครบ 80 % คุณครูทุกท่าน

**สัปดาห์ท่ี 17** เลือกต้ังคณะกรรมการนักเรียน งานกิจการนักเรียน

20 ก.พ. 67 วันตรุษจีน กลุ่มสารฯะภาษาต่างประเทศ

18 26 ก.พ.–1 มี.ค. 67 ประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีมีเวลาเรียนไม่ครบ 80 % งานวัดผล ประเมินผล

26-29 ก.พ. 67 แจ้งและตรวจสอบนักเรียนท่ีค้างค่าบำรุงการศึกษา คร้ังท่ี 2 (สอบกลางภาค ภาคเรียนท่ี

2/2566)

ครูท่ีปรึกษา

29 ก.พ. 67 ส่งรายงานผลการดำเนินกิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ ปีการศึกษา 2566

26 ก.พ. – 1 มี.ค. 67 ค่ายปรับพฤติกรรมนักเรียน งานกิจการนักเรียน

1 มี.ค. 67 กิจกรรมปัจฉิมนิเทศ และอำลาสถาบัน กลุ่มบริหารท่ัวไป

3 มี.ค. 67 สอบ O-net ม.6 งานวัดผล ประเมินผล

19

4 มี.ค. 67 ประชุพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา ณ ห้องโสตทัศนูปกรณ์ งานหลักสูตร

4-8 มี.ค. 67 สอบปลายภาค ภาคเรียนท่ี 2/2566 งานวัดผล ประเมินผล

7 มี.ค. 67 ส่งรายงานการประเมินโครงการตามแผนปฏิบัติการ ปีการศึกษา 2566

20 9-13 มี.ค. 67 รับสมัครนักเรียนช้ัน ม.1 และ ม.4 ปีการศึกษา 2567 งานรับนักเรียน

11 มี.ค. 67 ประชุมร่วมกับคณะกรรมการบริหารโรงเรียน เพ่ือพิจารณาประมาณการ รายรับ - รายจ่าย

ปีการศึกษา 2567 และจัดสรรงบประมาณให้แก่กลุ่มงาน

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน และงาน

นโยบายและแผนงาน

ลงทะเบียนเรียนซ้ำ

12 มี.ค. 67 ส่งเกรด Bookmark ปพ.5 เอกสารวิชาการ คร้ังท่ี 3 คุณครูทุกท่าน

14 มี.ค. 67 ประกาศผลการเรียน ภาคเรียนท่ี 2/2566 งานวัดผล ประเมินผล

21 มี.ค. 67 ประชุมฝ่ายบริหารเพ่ือประเมินความพร้อมและความจำเป็นของแผนงานและโครงการท่ีนำ

เสนอแล้วพิจารณาจัดสรรงบประมาณให้แก่กลุ่มงาน/กลุ่มสาระฯ

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน และงาน

นโยบายและแผนงาน

26 มี.ค. 67 ประชุมเชิงปฏิบัติการ “การจำทำแผนปฏิบัติการ ปีการศึกษา 2567” งานนโยบายและแผนงาน

27 มี.ค. 67 อนุมัติจบการศึกษานักเรียนช้ัน ม.3, ม.6 คร้ังท่ี 1 งานทะเบียนและสำมะโนประชากร

28 มี.ค. 67 ตรวจสอบประเมินคุณภาพภายใน งานประกันคุณภาพ


